
必要 必要ない

請求書発行の流れ

できた できない

「別途料金」を入力する

正しい請求集計ができたか

登降園の打刻を行う

請求書を印刷する

登降園管理

請求集計を行う（月極・延長）

別途料金を入力する必要があるか

① 延長時刻の確認
② 園児台帳の確認
（保育認定・請求設定）

①の延長回数の訂正を行なっ
ても正しい請求集計ができな
い場合は、②の園児台帳も
ご確認ください。

完了

口座振替用のファイルの書き出しを行う場合は、
「振替データ作成」メニューからおこないます。

「請求設定」の登録

「保育料項目」の登録

請求のマスタ設定園児台帳の登録

園児の新規登録

園児のクラスの所属日の登録

園児台帳の「保育認定」の登録

園児台帳の「請求設定」の登録

①

②

ステーテスを「確定」にする
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